
附件3：

调研报告编制要求

一、编写体例

1.封面左上方，用华文中宋三号字，居中注明“社科类社会组织专题研究”；

封面居中用华文中宋小二号字写上专项调研主题；

封面下方用仿宋楷体三号字，居中分三行，分别写上主持人、主持人所在社会组织、完成时间。

2.扉页上方用仿宋楷体三号字，分行写上专项调研主题、主持人和参与人，每个人名后用括号标注该人所在单位，性别，职称，职务。

3.正文：标题用华文中宋二号字居中标示。正文用仿宋三号字，小标题用黑体三号字，重要内容可加粗；行间距为固定值28磅；正文结构层次序数为第一层为“一、”、第二层为“（一）”、第三层为“1.”、第四层为“（1）”。正文中不要署主持人和参与人姓名。

二、印制

1.研究报告外形尺寸以A4本为准。装订顺序为：封面、扉页、正文。

2.研究报告在打印时，纸张四周留足空白边缘，每页上、下边距留边25MM，左右边距应留边30MM。

研究报告一律在左侧装订，要求装订、剪切整齐。 

三、其他要求

1.研究报告须由申报的社会组织完成，对他人知识产权充分尊重，无任何违法、违纪和违反学术道德的内容。

2.凡提交的研究报告，应保证报告的原创性，该报告主要观点或基本内容没有公开发表或公布，文责由项目组成员承担。
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